
 
 INFORME ALISTAMIENTO DE FICHA Y DESARROLLO CURRICULAR FICHA 
GRADO 10.  
 

 
 Programa: Técnico en Mtto de equipos de cómputo 2023  
Institución educativa: CATALINO GULFO 
Institución educativa: Villanueva 
- Municipio de Valencia 
Instructor responsable: EDWIN ALBERTO CHAMORRO BOHÓRQUEZ  
Cupos enviados: 2 

 
 Actividades alistamiento de la ficha grado 10  
• Se procede a recibir documentación por parte de la institución educativa, con la 
ayuda del apoyo asignado en esta institución.  
 
• Se completa los cupos de 2 estudiantes a matricular, se hace la recepción y se 
organiza la debida documentación por parte del instructor Edwin chamorro Bohórquez.  

• Documentos debidamente digitalizados según instrucciones de administración 
educativa:  

 Documento del aprendiz  

  Certificado de salud medico oficial de la Eps o Adres  

  Formato ficha de matricula  

  Compromiso del aprendiz  

  Formato tratamiento de menores de edad  

  Registro civil del estudiante o copia del documento de quien firma el formato 
de tratamiento de menores.  

 

✓ Formato apertura de la ficha  

✓ Formato certificación aprobados grado 9  

 

El instructor hace las debidas acciones para la recepción y organización de los 
documentos mencionados, se acerca a la I.E Catalino Gulfo e I.E Villanueva para 
la recepción de estos y de los formatos de apertura y aprobación de grado 9, 
firmados por los Rectores de las instituciónes Srs. Nelber Doria, y Hernando 
Villegas; Se procede a digitalizar toda la documentación, el instructor realiza las 
actividades de inscripción a la plataforma de Sofía plus de los 
aprendices. 
Se envía dicha documentación el día 20 de febrero al link (drive) de 
matricula 2023; y se le notifica a la líder del programa. 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1oMz5gKALEB0piYX-TPAk9XrdI5u5w3BC?usp=share_link 
 
 
 
 
 



 
 
 
EVIDENCIAS ALISTAMIENTO DE LA FICHA Y DESARROLLO CURRICULAR 
GRADOS 10 I.E EDUCATIVA CATALINO GULFO e I.E VILLANUEVA 
 

   
  

   
 

  
 

   


